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1 Ugel a oblast pouziti

1.1 VSeobecné dodaci predpisy spolecnosti Windméller & Holscher SE & CO. KG (W&H) jsou

zavazné pro vSechny dodavatele, ktefi dodavaji do zavodu uvedenych v ¢asti 5.

1.2 Dodaci pfedpisy spole¢nosti W&H zajistuji efektivni proces pfijmu zbozi. Zabrani se tak
¢ekacim dobam pro speditéry a zaméstnance spole¢nosti W&H, jakoz i nesrovnalostem a

zpozdénim v dodavkach.

2 Pojmy a zkratky

ES Evropské spoleCenstvi

NCTS Novy pocitaCovy tranzitni systém
RAL Rigsky vybor pro dodaci podminky
SCM Rizeni dodavatelského fetézce
WEB World Wide Web

W&H Windmoller & Hoélscher SE & Co. KG

3 Kompetence

Za obsah tohoto dokumentu je zodpovédné oddéleni fizeni dodavatelského fetézce (SCM)

spolecnosti W&H.

4 Vseobecné informace

4.1  Dodrzovani termint dodani, pozadavku na kvalitu a predpist pro dodani je zakladem Zpravy o

vykonnosti dodavatel spole¢nosti W&H.

4.2  Neni-li dohodnuto jinak, musi byt veSkeré zboZi nebo dily dodany kompletni a pfipravené k

montazi, v€etné vSech specifikovanych povrchovych uprav.

4.3 V souladu se VSeobecnymi nakupnimi podminkami spole¢nosti W&H budou jakékoli odchylky v
kvalité a mnozstvi zjiSténé pfi pfijmu zbozi pisemné nahlaSeny dodavateli jako vada. Tyto

odchylky budou zohlednény ve Zpravé o vykonnosti dodavatelt spole¢nosti W&H.
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4.4

V pfipadé nedodrzeni predpist pro dodani spole¢nosti W&H si spole¢nost W&H vyhrazuje

pravo prevzeti zbozi odmitnout. Pfipadné budou dodavateli fakturovany vicenaklady na dalsi

odbér zbozi.

5 Dodaci adresy

Musi byt dodrzena poStovni dodaci adresa uvedena v objednavkach a subdodavatelskych

smlouvach spole¢nosti W&H.

o Dodavka musi byt vzdy uskute¢néna v misté pfijmu zbozi v zavodé W&H 3 na adrese
Ringeler StraRe 14, 49525 Lengerich .

o Dodavky do skladu surového Zeleza v zavodé W&H 2 na adrese Ringeler StraBe 14,

49525 Lengerich, do zavodu 4 v primyslové zoné na adrese Antrup 2, 49525

Lengerich nebo do zavodu W&H 1 na adrese Miinsterstrale 50, 49525 Lengerich jsou

mozné pouze po konzultaci s odpovédnym operativnim nakup&im spole¢nosti W&H.

e Mduze byt nezbytné, aby byla dodavka doru¢ena do jednoho z externich skladt spolecnosti

W&H. Tento proces je pfi dodani fizen oddélenim pfijmu zbozi spole¢nosti W&H.

6 Casy pfijmu zbozi

6.1  Cas pfijmu zboZzi v pracovni dny:

Pondéli az ¢tvrtek

Patek

6.2

07:15-14:45
07:15-14:15

odpovédnym operativnim nakup&im spole¢nosti W&H.

7 Dodaci podminky

Dodavky mimo €asy pfijmu zbozi, které jsou uvedené v 6.1, jsou mozné pouze po konzultaci s

7.1 NosiCe nakladu a obaly jsou pfijimany pouze v perfektnim stavu. V pfipadé prokazatelného

poSkozeni nosicl nakladu a obalu si spole€nost W&H vyhrazuje pravo prevzeti odmitnout.

7.2 Vozidlo musi byt mozné vylozit bezpeéné a efektivné. Musi byt zajiSténa vykladka bez
najezdové rampy (pro nakladni automobil). Standardem je vykladka pomoci vysokozdvizného
voziku. Vykladka je mozna pouze z levé strany vozidla (ve sméru jizdy). Oddéleni pfijmu zbozi
spolecnosti W&H disponuje 3,5tunovymi vysokozdviznymi voziky, paletovymi voziky a
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10tunovym jefabem. V pfipadé odchylnych pozadavk( na vykladku musi speditér pocitat s

delSimi dobami vykladky.
8 Diferenciace velikosti dilt

8.1  Diferenciace velikosti dill souvisi s velikostmi kontejnert pouzivanych ve spole¢nosti W&H pro
sklady malych dilt a palet pro sklady s vysokymi regaly. Tato diferenciace je nezbytna pro

hladky pfijem zbozi nebo dili. Zbozi musi byt dodano oddélené podle pfislusné velikosti dilG.

8.2 Malé dily
Max. rozméry kontejneru (D x S x V): 570 x 370 x 250 mm
Max. hmotnost na dil: 10 kg

(D = délka, S = $itka, V = vyska)

8.3  Stiedni dily

Dily, které jiz kvuli své velikosti nebo hmotnosti nespadaji do kategorie 8.2

Max. rozméry na dil (D x S x V): 3200 x 1200 x 2350 mm
Hmotnost na dil: >10 kg a <1500 kg
8.4 Velké dily

Dily, které nespliuji pozadavky uvedené v 8.2 a 8.3 kvuli své velikosti nebo hmotnosti.
9 Cistota a konzervace

9.1  Zbozi musi byt pfed odeslanim ocisténo od vSech nedistot souvisejicich s vyrobou (napf. $pina,
tfisky, okuje, tryskaci pisek, chladici mazivo, vyrobni oleje a tuky, galvaniza¢ni kapalina). Patfi

sem i maskovani pfi lakovani. Vyjimkou jsou dodavky surového Zeleza.

9.2  ZboZzi musi byt v mistech ohroZzenych korozi odborné konzervovano. Ochrana proti korozi musi
byt u€inna po dobu 6 mésicl pfi pokojové teploté a suchém skladovani ve skladu spolecnosti

W&H. Dily, které jiz byly fosfatovany, musi byt vzdy naolejovany.
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10 Baleni

10.1 Baleni musi byt provedeno v souladu s aspekty zajisténi kvality, kompatibility s zivotnim
prostfedim a hospodarnosti, aby mohlo byt i nadale pouzivano pro logistiku a skladovani ve
spolecnosti W&H.

10.2 P¥i pouziti obalovych materialu, jako jsou kryty nebo streCova félie, je nutné pouzit prahledny
material, aby byly sou€asti zvendi viditelné. Vyjimka plati pro souc¢asti, které musi byt

konzervovany déle nez 6 mésicl v souladu se specifikacemi spole¢nosti W&H.

10.3 Pri volbé oball je tfeba zohlednit cile legislativy tykajici se nakladani s odpady v oblasti
zivotniho prostfedi v souladu s nasledujicimi ekologickymi prioritami:
- prevence

Omezeni na nezbytnou hmotnost a objem (Uspora zdrojl a snizeni objemu prepravy).

- redukce
Pouzivani a neustalé zlepSovani recyklovatelnych oball z recyklovatelnych materialu.

- recyklace materialu
Pouziti ekologickych, recyklovatelnych materialt pro vSechny typy oball; Recyklace co
nejblize mistu plvodu, aby se zabranilo zpétnému odbéru v dodavatelském fetézci a

souvisejicim nakladim na prepravu.

10.4 ZboZi a jeho obalové pomucky nesmi vy€nivat pfes vné&jsi obrysy nosi¢u nakladu pouzivanych

dodavatelem.
10.5 Polozky objednavky musi byt zabaleny oddélené.

10.6 Pokud se Cislo materialu W&H sklada z nékolika jednotlivych dilt, musi byt tyto dily zabaleny

dohromady pro kazdé Cislo materialu W&H. To plati i pro sestavy.
10.7 Dily orientované na vySku musi byt na pfislusném nosici nakladu zajistény proti pfevraceni.

10.8  Indikatory narazq, jako jsou Shockwatch, musi byt nainstalovany tak, aby fungovaly spolehlivé
a byly zvenci jasné viditelné. Pokud je spustén indikator narazu, spole¢nost W&H si vyhrazuje
pravo odmitnout prevzit dodavku. Pokud se v naslednych procesech zjisti, Zze indikator narazu
byl nerozpoznatelny nebo nespravné pfipojeny a byl také spustén, spole¢nost W&H si

vyhrazuje pravo fakturovat dodavateli naklady, které v dusledku toho vznikly.
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10.9 Na zboZi nebo obalu musi byt jasné viditeIné pokyny pro manipulaci, jako napfiklad ,upevnéte

zde" nebo ,tézisté", a také pokyny pro moznost podjeti a stohovani. Pokud je nutné vylozit

nerozbalené dily jefabem, musi se nainstalovat jasné rozpoznatelné upevinovaci body.

10.10 Je tfeba dodrzovat aktualni pfedpisy o nebezpeénych latkach nebo nebezpecném zbozi (viz
kapitola Souvisejici dokumenty).

10.11 Pro dodani agregatl pfipravenych k odeslani s referenci na vybaveni plati dokumenty uvedené
v kapitole Souvisejici dokumenty.

11 Pravodni papiry a dokumenty

Nasledujici dokumenty musi byt na kazdém nosici nakladu (manipulaéni jednotce) umistény na
dobfe viditeIném misté a bezpelné pfipevnény, aby se neztratily: Pro kazdou manipulaéni
jednotku musi byt v zasadé vytvoren dodaci list nebo v pfipadé pfipojeni kK WEB portalu avizo
dodavky.

11.1 K dodani kazdé zasilky zbozi musi byt pfiloZzeny nasledujici doklady:
Dodavatelé bez pfipojeni k WEB portalu
a) Dodaci list s pfesnymi udaji
e Cislo objednavky W&H
e Cislo polozky objednavky W&H
o Cislo materialu W&H
e Dodané mnozstvi
e Pocet dodanych manipulacnich jednotek, pokud dodaci list obsahuje vice nez jednu
manipulacni jednotku (viz 13.2)
b) Certifikaty o zkouSkach (pokud jsou pozadovany v objednavce, vykresu nebo v
samostatnych smlouvach)
c) Bezpecnostni listy (pro nebezpecéné latky viz 10.10)
d) Prohlaseni o shodé nebo zaclenéni v souladu se smérnici ES o strojnich zafizenich
Dodavatelé s pfipojenim k WEB portalu
a) Dodaci list vygenerovany z WEB portalu s pfesnymi udaji
e Cislo objednavky W&H
e Cislo polozky objednavky W&H
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o Cislo materialu W&H

e Dodané mnozstvi

e Pocet dodanych manipulacnich jednotek, pokud dodaci list obsahuje vice nez jednu
manipulaéni jednotku (viz 13.2). To je nutné zadat do pole poznamky.

o Cislo aviza dodavky (v pfipadé avizovanych dodavek)
Upozornéni: Dodaci list s avizem musi byt dodan v papirové podobé.

b) Certifikaty o zkouSkach (pokud jsou pozadovany v objednavce, vykresu nebo v
samostatnych smlouvach)
c) Bezpecnostni listy (pro nebezpecné latky viz 10.10)

d) ProhlaSeni o shodé nebo zaclenéni v souladu se smérnici ES o strojnich zafizenich

Pokud WEB portal neni k dispozici, musi dodavatel pfipojit dodaci listy s udaiji, které jsou
uvedené v 11.1. K témto dodacim listdm musi byt také pfilozena poznamka, Ze avizo nebylo
mozné.

U zbozi, které ma byt procleno, musi byt pfiloZzen original odesilaciho listu NCTS (New

Computerized Transit System), obchodni faktury, nakladového listu a vSech dalSich celnich

dokumentd. Dodavka musi byt zven&i oznacena jako celni zboZi.

U v8ech materialu je vyzadovano prohlaseni dodavatele v souladu s nafizenim ES. Pokud se
jedna o zbozi ze tfetich zemi, musi byt pro né zpravidla pfedloZzena odpovidajici osvéd&eni o
puvodu. Doklady se neposkytuji spolu se zbozim, ale pfimo oddéleni spole¢nosti W&H, ktera o

né zadaiji. Pfitom je nutné dodrzovat terminy.

Pokud se dodaci list sklada z vice manipulacnich jednotek, musi byt ke vSem manipulacnim

jednotkam pfiloZzen dodaci list obsahujici nasledujici informace:

o Cislo dodaciho listu W&H

o Cislo objednavky W&H

o Cislo polozky objednavky W&H
o Cislo materialu W&H

o Cislo dodavatele W&H

e Dodané mnozstvi
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o Cislo aviza dodavky W&H (v pfipadé avizovanych dodavek pres WEB portal)

11.6 Pozadované certifikaty o zkouSkach musi byt rovnéz zaslany nejpozdéji v den odeslani v

digitalni podobé na e-mailovou adresu: testreports@wuh-group.com. Pokud nebudou dodany

certifikaty o zkouskach, spole¢nost W&H to bude reklamovat.

Bezpecnostni listy, prohlaSeni o zaclenéni a prohlaseni o shodé musi byt také zaslany v

digitalni podobé na e-mailovou adresu documentation@wuh-group.com s uvedenim Cisla

objednavky a polozky objednavky.

12 Oznacovani dila

12.1 Zbozi musi byt mozné snadno pfifadit k pfislusnym polozkam dodaciho listu. Zbozi nebo jeho

pfimé jednotlivé obaly musi byt oznaceny nasledujicimi udaji:

'3

a) Cislo materialu W&H
b) Cislo objednavky a polozka objednavky W&H

c) Mnozstvi

Prepravni Stitek nesmi byt nalepen pfimo na povrchu zbozi, protoze zkuSenosti ukazuji, Ze jej

nelze odstranit bez zanechani zbytka.

12.2 Malé dily Ize oznaCovat na obalové jednotce pro kazdou polozku objednavky.

12.3 Kazdy dil vazany na vykres musi byt trvale oznaen &islem materialu W&H a v souladu se

specifikaci spole¢nosti W&H firemnim razitkem dodavatele nebo Cislem dodavatele, a to i po

povrchové Upravé, napf. lakovani, jasné Citelnym zplisobem pomoci gravirovani, laseru nebo

vyrazenych Cisel. Vysku pisma je tfeba zvolit vhodné v zavislosti na velikosti dilu. Pokud vykres

neobsahuje specifikaci, je na dodavateli, aby vybral vhodné misto. Vlastnosti povrchu nesmi

byt oznacenim negativné ovlivnény. Pokud jsou dily pro oznaceni pfiliS malé nebo nevhodné,

musi byt oznacen vnéjsi obal dilu.

13 Oznaceni dodavky

13.1

Ke zbozZi musi byt pfilozeny dodaci listy, jak je popsano v 11.1.

13.2 Pokud se dodavka sklada z nékolika manipulacnich jednotek, musi byt jasné rozpoznatelné, ze

patfi k sob&. Manipulacni jednotky musi byt oznaceny tak, aby obsahovaly celkovy pocet
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manipulacnich jednotek a byly o€islovany postupné. Pfiklad: ,1/5% ,2/5* atd.. PoCet

manipulacnich jednotek musi byt uveden na dodacim listu (viz 11.1).

13.3 Dodavky nahradnich dili a expresni dodavky musi byt jako takové zretelné oznaceny a

doruceny oddélené od ostatnich objednavek nebo zakazek.

14 Neuplna dodavka

14.1 Caste¢né dodavky objednavky sad a sestav jsou povoleny pouze ve vyjimeé&nych pfipadech a

po predchozi konzultaci s odpovédnym operativnim nakupc&im spole¢nosti W&H.

15 Zvlastni prava pro manipulaci s dily uréenymi k fosfatovani a lakovani

15.1 Dily ur€ené k fosfatovani a lakovani spole¢nosti W&H musi byt zabaleny oddélené od dilu,
které nemaji byt lakovany a fosfatovany, a musi byt jako takové oznaceny. Dily, které maiji byt
lakovany spolecnosti W&H, musi byt dodany zabalené samostatné podle barevného odstinu
RAL.

15.2 Dily, které maiji byt fosfatovany nebo lakovany spolecnosti W&H, musi byt opatifeny
samostatnymi dodacimi listy a pfisluSnou objednavkou na lakovani nebo fosfatovani. V
objednavce na lakovani nebo fosfatovani musi byt uvedeno mnozstvi a hmotnost. Pro kazdy
barevny odstin RAL musi byt vytvofen samostatny dodaci list a samostatna objednavka na

lakovani.

16 Specialni dohody

16.1 Musi byt dodrzeny specifikace z objednavek a vykresu. Odchylky od tohoto pozadavku
vyzaduji pisemné schvaleni ze strany spole¢nosti W&H v souladu s WH-QD20. Dokument WH-

QD20 naleznete na webovych strankach spolecnosti W&H v ¢asti Nakup, kvalita dodavek.

16.2 Odchylky od dodacich predpist spole¢nosti W&H jsou pfFipustné pouze s pisemnym souhlasem
spole¢nosti W&H Purchasing. Pro komunikaci je preferovano pouzivani dodavatelského
portalu.

17 Distribuce a platnost

Tento dokument bude zvefejnén v eHUB na strance Fizeni kvality WHL.

Vytvoril Zkontroloval Schvalil Platné od
Mathis Boolke, VO-QM Lars Igelbrink, VO-QM Dr. Jorg Wrzesinski, VO-QM | 1. 3. 2025
Bjarne Greve, SCM-LG-I-W Frank Gunschera, SCM-PM-S Jurgen Neitsch, SCM

Nazev, oddéleni Nazev, oddéleni Nazev, oddéleni Datum

Davérné. Sifeni, vyuzivani a sdélovani obsahu je povoleno pouze s na$im vyslovnym souhlasem. V&echna prava vyhrazena.

This document is confidential. Its contents are not to be exploited, passed on or disclosed to third parties without our express permission. All rights are reserved.
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Dale budete o zvefejnéni informovani e-mailem zaslanym z e-mailové adresy Richtlinien@wuh-

group.com.

Zverejnéni v Cadbas Part-Explorer a v dodavatelském portalu JAGGAER provede oddéleni

SCM. Zadna dal$i distribuce se neprovadi.

Smeérnice je platna od data uvedeného v zapati.

Souvisejici dokumenty

S kazdou objednavkou dodavatelé uznavaji nasledujici dokumenty spolecnosti W&H:

o V3eobecné nakupni podminky

e WH-QD20

¢ Technické pokyny spole€nosti W&H

e Predpisy spolecnosti W&H pro baleni

Tyto ¢tyfi dokumenty jsou k dispozici na dodavatelském portalu Pool4Tool (P4T) nebo je Ize

ziskat od nakupciho spole¢nosti W&H.

Vytvofil
Mathis Boolke, VO-QM
Bjarne Greve, SCM-LG-I-W

Nazev, oddéleni

Zkontroloval
Lars Igelbrink, VO-QM
Frank Gunschera, SCM-PM-S

Nazev, oddéleni

Schvalil
Dr. Jorg Wrzesinski, VO-QM
Jurgen Neitsch, SCM

Nazev, oddéleni

Platné od
1. 3. 2025

Datum
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